MUSTER -
BEWERBUNGSSCHREIBEN

FUR VERSCHIEDENF LEHRBERUFFE

Bankkauffrau

Backer
Einzelhandelskauffrau
Tierarzthelfer
Gartner
Goldschmiedin

KFZ Techniker
Kochin

Technischer Zeichner
Tischlerin

Maurer

+ weitere Textbausteine flir ein Bewerbungsschreiben

. selbstverstandlich ist es nicht moglich, fir alle Lehrberufe
Bewerbungsschreiben zu verfassen. Bewerbungsschreiben flr andere
Lehrberufe kdnnen aber ganz leicht aus diesen Vorlagen
zusammengestellt werden!

Nattrlich sollen diese Bewerbungsschreiben auch nicht Wort fiir Wort
kopiert werden, sie sollen nur Anregungen und Ideen fiir eigene,
personlich gestaltete Anschreiben liefern!



Petra MUSTERMANN
SchnellstralBe 12
1100 Wien

Tel: 0676/ 123 45 67
E-Mail: petra.mustermann@austromail.at

Bank AG
LandstralRe 3
1100 Wien

z.H.: Herr Mayer

Wien, Datum

Bewerbung um eine Lehrstelle als Bankkauffrau

Sehr geehrter Herr Mayer,

es ist schon lange mein groRBer Wunsch, den Beruf der Bankkauffrau zu erlernen. Ich bin mir
sicher, dass ich hier meine Fahigkeiten sehr gut einsetzen kann.

Meine Eltern sind langjahrige Kunden der Bank AG, daher weil ich auch, dass in Ihrem
Hause sehr groBer Wert auf intensive Kundenbetreuung gelegt wird. Nicht zuletzt deshalb
bewerbe ich mich bei Ihnen, denn eine meiner Starken ist der Umgang mit Menschen.

Ich durfte bereits 3 Berufspraktische Tage bei Ihrer Bank absolvieren, dies hat mich
zusétzlich in dem Wunsch bestérkt, den Beruf der Bankkauffrau bei Ihnen zu erlernen.

Derzeit besuche ich die Polytechnische Schule, welche ich am 29. Juni 2012 beenden werde.

Ich wirde mich freuen, wenn Sie mich zu einem Vorstellungsgesprach einladen.

Mit freundlichen Griif3en

Petra Mustermanin

Anlagen:
Lebenslauf

Zeugniskopien (4. Klasse Neue Mittelschule, Schulnachricht Polytechnische Schule)
Referenz Uber die Berufspraktischen Tage (Schnuppertage)


mailto:petra.mustermann@austromail.at

Hans MUSTERMANN
Schnellstrale 12
1100 Wien

Tel: 0676/ 123 45 67
E-Mail: hans.mustermann@austromail.at

Backerei Brot & Co.
z.H. Frau Maier
Sommerstrafie 3

1100 Wien

Wien, Datum

Bewerbung um eine Lehrstelle als Backer

Sehr geehrte Frau Maier,

Ihre Anzeige im Kurier vom ................. hat mich sehr angesprochen.

Schon lange ist es mein Wunsch, Backer zu werden. Ich weil} sehr viel Uber diesen Beruf, da
auch mein Onkel ihn austibt und mir viel davon erzahlt hat. AuRerdem hatte ich wéhrend der
Berufspraktischen Tage schon Gelegenheit, 3 Tage in diesem Beruf zu arbeiten. Die mir
aufgetragenen Tétigkeiten haben mir groRen Spall gemacht.

Zurzeit besuche ich die Polytechnische Schule in 1100 Wien, Pernerstorfergasse 30 und
werde diese am 29. Juni 2012 beenden.

Zu meinen Hobbys z&hlt neben Lesen und Ful3ball auch das Backen. Mir macht es grol3en
Spal3, immer wieder neue Rezepte auszuprobieren und auch eigene auszudenken.

Ich wiirde mich freuen, wenn ich mich personlich bei Ihnen vorstellen diirfte.

Mit freundlichen Griif3en

Hans Mustermanin

Anlagen:
Lebenslauf

Zeugniskopien (4. Klasse Neue Mittelschule, Schulnachricht Polytechnische Schule)
Referenz uber die Berufspraktischen Tage (Schnuppertage)


mailto:petra.mustermann@austromail.at

Petra MUSTERMANN
SchnellstralBe 12
1100 Wien

Tel: 0676/ 123 45 67
E-Mail: petra.mustermann@austromail.at

Heim & Hobby GmbH
Personalabteilung
Sommerstrafe 3

1100 Wien

Wien, Datum

Bewerbung um eine Lehrstelle als Einzelhandelskauffrau

Sehr geehrte Damen und Herren,

schon seit langem bin ich mir sicher, dass ich Einzelhandelskauffrau werden will.

Wahrend einer Schnupperlehre in einem Baumarkt konnte ich bereits gute Einblicke tiber den
beruflichen Alltag gewinnen. Besonders gefallen hat mir, dass dieser Beruf eine interessante
Mischung aus Kundenberatung und kaufménnischer Schreibtischtatigkeit bietet.

Meine Starken:

e Ich bin kontaktfreudig und freundlich
e Ich habe eine schnelle Auffassungsgabe
e Ich verflige Uber ein gutes Organisationstalent und bin sehr gewissenhaft

Zurzeit besuche ich die Polytechnische Schule in 1100 Wien, Pernerstorfergasse 30 und
werde diese am 29. Juni 2012 beenden.
Ich wirde mich freuen, wenn Sie mich zu einem Vorstellungsgesprach einladen.

Mit freundlichen GriflRen

Petra Mustermas

Anlagen:
Lebenslauf

Zeugniskopien (4. Klasse Neue Mittelschule, Schulnachricht Polytechnische Schule)
Referenz Uber die Berufspraktischen Tage (Schnuppertage)


mailto:petra.mustermann@austromail.at

Hans MUSTERMANN
Schnellstrale 12
1100 Wien

Tel: 0676/ 123 45 67
E-Mail: hans.mustermann@austromail.at

Tierarztin

Frau Dr. med. vet. Marlies Bauer
Sommerstrafie 3

1100 Wien

Wien, Datum

Bewerbung um eine Lehrstelle als Tierarzthelfer

Sehr geehrte Frau Dr. Bauer,
fiir mich gibt es seit langem nur einen Berufswunsch: Ich mdchte gerne Tierarzthelfer werden.

Als echter Tierfreund kann es flir mich nichts Schéneres geben, als kranken Tieren zu helfen.
Schon als kleiner Junge hatte ich immer wieder Haustiere und jetzt gehdren zu unserem
Haushalt neben einer Schildkréte auch 2 Hamster und ein Hund, die ich alle sehr in mein Herz
geschlossen habe.

Waéhrend der Berufspraktischen Tage durfte ich 3 Tage in einer Tierarztpraxis mithelfen. Das
hat mich in meinem Berufswunsch noch bestérkt.

Zurzeit besuche ich die Polytechnische Schule in 1100 Wien, Pernerstorfergasse 30 und
werde diese am 29. Juni 2012 beenden.

Uber eine Einladung zu einem persénlichen Gesprach wiirde ich mich sehr freuen und ich

bedanke mich fur Ihr Interesse.

Mit freundlichen GrilRen

Hawns Mustermanin

Anlagen:
Lebenslauf

Zeugniskopien (4. Klasse Neue Mittelschule, Schulnachricht Polytechnische Schule)
Referenz Uber die Berufspraktischen Tage (Schnuppertage)


mailto:petra.mustermann@austromail.at

Hans MUSTERMANN
SchnellstralBe 12
1100 Wien

Tel: 0676/ 123 45 67
E-Mail: hans.mustermann@austromail.at

Gartnerei Grinmann
Oskar-Brunner StrafRe 1
1100 Wien

z.H. Herrn Franz Gruber

Wien, Datum
Bewerbung um eine Lehrstelle als Gartner
Sehr geehrter Herr Gruber,
mit groRem Interesse habe ich Ihre Anzeige im Kurier vom .................. gelesen und

mochte mich bei Ihnen vorstellen.

Mein Name ist Hans Mustermann, ich bin 15 Jahre alt und schon lange ist es mein Wunsch,
Gartner zu werden. Von klein auf habe ich meinen Eltern mit Begeisterung bei der
Gartenarbeit geholfen. Zurzeit interessiere ich mich ganz besonders fiir Zierstraucher und
seltene Blumen.

Wahrend einer Schnupperlehre in einer Gartnerei konnte ich schon ein wenig Einblick in
diesen Beruf bekommen und die mir aufgetragenen Tétigkeiten haben mich sehr interessiert.

Zu meinen Hobbys zahlt neben der Gartenarbeit auch das Basteln, ganz besonders gerne stelle
ich Gestecke aus Grasern und Zweigen her.

Zurzeit besuche ich die Polytechnische Schule in 1100 Wien, Pernerstorfergasse 30 und
werde diese am 29. Juni 2012 beenden.

Ich wirde mich freuen, wenn ich mich personlich bei Ihnen vorstellen dirfte.

Mit freundlichen GrilRen

Hawns Mustermanin

Anlagen:
Lebenslauf

Zeugniskopien (4. Klasse Neue Mittelschule, Schulnachricht Polytechnische Schule)
Referenz Uber die Berufspraktischen Tage (Schnuppertage)


mailto:petra.mustermann@austromail.at

Petra MUSTERMANN
SchnellstralBe 12
1100 Wien

Tel: 0676/ 123 45 67
E-Mail: petra.mustermann@austromail.at

Goldschmiede Hammer & Co.
Sommerstralie 3
1100 Wien

z.H.: Herrn Otto Schlogl

Wien, Datum
Bewerbung um eine Lehrstelle als Goldschmiedin
Sehr geehrter Herr Schldgl,
Ich interessiere mich fir die von Ihnen angebotene Lehrstelle.
Wer bin ich? Ich heifl3e Petra Mustermann, ich bin 15 Jahre alt. Zurzeit besuche ich
die Polytechnische Schule in 1100 Wien, Pernerstorfergasse 30 und
werde diese am 29. Juni 2012 beenden.
Was will ich? Ich wiinsche mir einen Ausbildungsplatz als Goldschmiedin in Ihrem
Unternehmen.
Was kann ich? Erste Eindrlcke in diesem interessanten Beruf habe ich bereits

wéhrend der Berufspraktischen Tage im Oktober 2011 sammeln
kdnnen. Das hat meinen Berufswunsch noch verstarkt. Zu meinen
Starken zahlen handwerkliches Geschick und meine kiinstlerische Ader.

Ich wirde gerne lernen, mit Edelmetallen zu arbeiten. AuBerdem bin ich sehr kontaktfreudig,
so dass mir auch die Beratung der Kunden grof3e Freude machen wiirde.

Gerne sende ich Thnen weitere Unterlagen zu. Selbstverstéandlich stehe ich Ihnen jederzeit zu
einem personlichen Gesprach zur Verfugung.

Mit freundlichen Grif3en
Petra Mustermamn

Anlagen:
Lebenslauf

Zeugniskopien (4. Klasse Neue Mittelschule, Schulnachricht Polytechnische Schule)
Referenz Uber die Berufspraktischen Tage (Schnuppertage)


mailto:petra.mustermann@austromail.at

Hans MUSTERMANN
SchnellstralBe 12
1100 Wien

Tel: 0676/ 123 45 67
E-Mail: hans.mustermann@austromail.at

Autoreparatur ABC
Sommerstralle 3
1100 Wien

z.H.: Herrn Otto Schlogl

Wien, Datum
Bewerbung um eine Lehrstelle als KFZ-Techniker
Sehr geehrter Herr Schldgl,
Ich interessiere mich fir die von Ihnen angebotene Lehrstelle.
Wer bin ich? Ich heil’e Max Mustermann, ich bin 15 Jahre alt. Zurzeit besuche ich
die Polytechnische Schule in 1100 Wien, Pernerstorfergasse 30 und
werde diese am 29. Juni 2012 beenden.
Was will ich? Ich wiinsche mir einen Ausbildungsplatz als KFZ-Techniker in Ihrem
Unternehmen.
Was kann ich? Erste Eindrlcke in diesem interessanten Beruf habe ich bereits

wéhrend der Berufspraktischen Tage im Oktober 2011 sammeln
kdnnen. Das hat meinen Berufswunsch noch verstérkt. Zu meinen
Starken zahlen handwerkliches Geschick, technisches Verstandnis und
genaues Arbeiten. Mein bester Freund ist ebenfalls KFZ Techniker und
ich durfte ihm schon mehrmals bei kleineren Reparaturen helfen.

Gerne sende ich Ihnen weitere Unterlagen zu. Selbstverstandlich stehe ich Ihnen jederzeit zu

einem personlichen Gespréach zur Verfligung.

Mit freundlichen Griif3en

Hawns Mustermanin

Anlagen:
Lebenslauf

Zeugniskopien (4. Klasse Neue Mittelschule, Schulnachricht Polytechnische Schule)
Referenz Uber die Berufspraktischen Tage (Schnuppertage)


mailto:petra.mustermann@austromail.at

Petra MUSTERMANN
Schnellstrale 12
1100 Wien

Tel: 0676/ 123 45 67
E-Mail: petra.mustermann@austromail.at

Hotel Kaiser

Herrn Mag. Thomas Muller
Karntnerstrale 12

1010 Wien

Wien, ....

Sehr geehrter Herr Mag. Miller,

Beim AMS in Wien hat man mir mitgeteilt, dass Ihr Hotel im Herbst 2012 Lehrlinge
einstellt. Ich bewerbe mich deshalb bei Ihnen um eine Lehrstelle als Kdchin.

Derzeit besuche ich die Polytechnische Schule, welche ich am 29. Juni 2012 mit
voraussichtlich gutem Erfolg anschlie3en werde.

Ich interessiere mich schon seit langer Zeit fur das Kochen und wirde gerne die
Zubereitung erlesener Gerichte erlernen. Wahrend einer Schnupperlehre konnte ich
sehen, welche Aufgaben mich in meinem kinftigen Beruf erwarten. Auch bei der
Beratung beim AMS habe ich mich genau informiert.

Uber die Mdglichkeit eines personlichen Gespraches wiirde ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen GrifRen

Petra Mustersmasm

Anlagen:

Lebenslauf

Zeugniskopien (4. Klasse Neue Mittelschule, Schulnachricht Polytechnische Schule)
Referenz uUber die Berufspraktischen Tage (Schnuppertage)


mailto:petra.mustermann@austromail.at

Hans MUSTERMANN
Schnellstrale 12
1100 Wien

Tel: 0676/ 123 45 67
E-Mail: hans.mustermann@austromail.at

ABC GmbH
Herrn Mag. Thomas Muller
Mdullerstral’e 12
1234 Wien
Wien, ........

Sehr geehrter Herr Mag. Mller,

ich habe groRRes Interesse an dem Beruf des Technischen Zeichners und bewerbe mich
daher um die von lhnen am ............... in der Kronenzeitung ausgeschriebene Lehrstelle.

Geweckt wurde mein Interesse fir den Tatigkeitsbereich des Technischen Zeichners im
Zuge der Berufspraktischen Tage an unserer Schule, bei denen ich durch Gesprache mit
erfahrenen Zeichnern erste Eindricke gewinnen konnte. In Folge habe ich beim AMS
Wien und im Internet weitere Informationen Uber Arbeitsgebiet und Wirkungsbereich
eingeholt.

Uber die Mdglichkeit eines personlichen Gespraches wiirde ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen GrifRen

Hawns Mustermann

Anlagen:

Lebenslauf

Zeugniskopien (4. Klasse Neue Mittelschule, Schulnachricht Polytechnische Schule)
Referenz Uber die Berufspraktischen Tage (Schnuppertage)


mailto:petra.mustermann@austromail.at

Hans MUSTERMANN
Schnellstrale 12
1100 Wien

Tel: 0676/ 123 45 67
E-Mail: hans.mustermann@gmx.at

Firma Bau GmbH
MiullerstraRe 12

1230 Wien
Wwien, ............
Bewerbung um Maurerlehrstelle
Sehr geehrter Herr Sommer,
ich habe lhre Anzeige vom ................ in der ,Kronen-Zeitung* gelesen und bewerbe

mich deshalb um die von Ihnen ausgeschriebene Lehrstelle als Maurer.

Zurzeit besuche ich die Polytechnische Schule in 1100 Wien, Pernerstorfergasse 30
und werde diese am 29. Juni 2012 beenden.

Im Lauf meiner Pflichtschulzeit bin ich zur Erkenntnis gekommen, dass ich nach
meinem Schulabschluss eine korperliche Arbeit, bei der ich mich aul3erdem viel im
Freien aufhalten kann, anstreben werde.

Ich bin kraftig, handwerklich geschickt, ausdauernd und verlasslich.

Wenn Sie mich in lhrem Betrieb ausbilden, werde ich mich immer bemiihen, zu lhrer
Zufriedenheit zu arbeiten.

Ich hoffe, dass Sie mir die Gelegenheit zu einem personlichen Vorstellungsgesprach
geben und werde mir erlauben, in den nachsten Tagen nochmals telefonisch
nachzufragen.

Bis dahin verbleibe ich mit freundlichen GrifRen

Hawns Mustermanin

Anlagen
Lebenslauf

Zeugniskopien (4. Klasse Neue Mittelschule, Schulnachricht Polytechnische Schule)
Referenz lber die Berufspraktischen Tage (Schnuppertage)


mailto:petra.mustermann@austromail.at

Beate Mayer
Schulweg 18
1100 Wien

Herrn Geschaftsfuhrer
Bernhard Bauer
Favoritenstraf3e 20
1100 Wien

Bewerbung um eine Lehrstelle als Tischlerin

Sehr geehrter Herr Bauer!

Ich beziehe mich auf Ihre Anzeige vom .................... im ,Kurier®,
wonach Sie heuer wieder Tischlerlehrlinge ausbilden wollen.

Zurzeit besuche ich die Polytechnische Schule in 1100 Wien, Pernerstorfergasse 30
und werde diese am 29. Juni 2012 beenden.

Ich weil3, dass mein Berufswunsch fir Madchen nicht alltéglich ist, aber mein Interesse
fur die Arbeit mit Holz, meine handwerkliche Begabung, die auch von meinen Lehrern
anerkannt wird, und meine guten Ideen im kreativen Bereich haben mich zum
Entschluss gebracht, dass Tischlerin der richtige Beruf fir mich ist.

Im November 2011 hatte ich Gelegenheit in einer Tischlerei 3 Schnuppertage zu
absolvieren. Was ich dort gesehen habe, hat meinen Entschluss bekraftigt.

Wenn Sie mich in lhrem Betrieb ausbilden, werden Sie in mir sicher eine
eifrige, engagierte Mitarbeiterin gewinnen.

Fur die Gelegenheit, mich bei Ihnen personlich vorzustellen, ware ich sehr dankbar.

Mit freundlichen GriRRen

Beate Mayer

Anlagen
Lebenslauf

Zeugniskopien (4. Klasse Neue Mittelschule, Schulnachricht Polytechnische Schule)
Referenz lber die Berufspraktischen Tage (Schnuppertage)



Textbausteine

Diese Textbausteine sollen dir eine gewisse Hilfe bieten,
selbstverstandlich musst du die Passagen auf deine Person hin
ausgerichtet formulieren!

Ihrem Betrieb absolvieren durfte, mochte ich mich um eine Lehrstelle bewerben.

Ich interessiere mich flr das Arbeiten mit dem Computer, weiters bin ich gut in
Buchfuhrung und Textverarbeitung.

In der Schnupperwoche hat es mir sehr gut gefallen - und ich glaube, dass dieser
Beruf flr mich der richtige ist. Wéhrend dieser Zeit konnte ich auch feststellen,
dass in Ihrer Firma ein sehr angenehmes Betriebsklima herrscht, ein weiterer
Vorteil flr mich ware die Nahe des Betriebes.

Da mir die Schnupperlehre in IThrem Betrieb und in diesem Beruf sehr viel
Freude bereitete, wirde ich mich fir diese Stelle sehr interessieren. Ihre
Angestellten finden, dass mir dieser Beruf sehr liegt und rieten mir, mich zu
bewerben.

Der Kontakt mit Menschen macht mir sehr viel SpaR und ich habe auch sehr viel
Freude an der Natur. Deshalb wirde ich mich fiir die Tatigkeit als G&rtnerin und
Floristin sehr interessieren. Meine Eltern und Lehrer finden mich sehr
aufgeschlossen, kreativ und geschickt; sie meinten, ich ware fir diesen Beruf
sehr gut geeignet. Darum, aber auch aus eigenem Interesse, mochte ich mich
um diese Stelle bewerben.

Ich ersuche Sie hoflich, meine Unterlagen zu Gberprifen; zu Ihrer weiteren
Information lege ich meinen Lebenslauf und die Kopie meines Zeugnisses bei.
Falls Sie es wiinschen, bin ich gerne bereit, mich bei Ihnen vorzustellen. Ich
wurde mich freuen, Ihrem Team angehdren zu durfen.



Das Kochen macht mir viel Spali. Da ich zu Hause sehr viel koche, rieten mir
meine Eltern, mich um die Stelle zu bewerben. Wahrend der "Berufspraktischen
Woche" hat mich unter anderem auch das angenehme Betriebsklima in Ihrem
Unternehmen beeindruckt. Ich wirde mich freuen, zu Ihrem Team zu gehéren.

Ich bin handwerklich sehr geschickt und wiirde mich bemihen, gute Arbeit zu
leisten.

Der Kontakt mit Menschen macht mir sehr viel Freude, deshalb wiirde mich die
Tatigkeit im Verkauf sehr interessieren. In den zwei Praxiswochen in lThrem
Betrieb ist mir auch das freundliche und gute Betriebsklima sehr positiv
aufgefallen. Meine Eltern und Lehrer finden mich sehr redegewandt und
aufgeschlossen und rieten mir, mich um die Stelle zu bewerben.

Aufgrund meiner positiven Erfahrung wahrend der Schnupperlehre, die ich in
Ihrem Betrieb absolvieren durfte, méchte ich mich um diese Lehrstelle
bewerben.

In der Schnupperwoche hat es mir sehr gut gefallen - und ich glaube, dass
dieser Beruf fir mich der richtige ist.

Wahrend dieser Zeit konnte ich auch feststellen, dass in Ihrer Firma ein sehr
angenehmes Betriebsklima herrscht. Ein weiterer Vorteil flr mich wére die
Né&he des Betriebes.

Ich interessiere mich schon einige Zeit fir den Tatigkeitsbereich des
Elektrikers. In den "Berufspraktischen Wochen" konnte ich sehen, welche
Aufgaben mich in meinem zukiinftigen Beruf erwarten.

Da mir die Schnupperlehre in IThrem Betrieb und in diesem Beruf sehr viel
Freude bereitete, wiirde ich mich fir diese Stelle sehr interessieren. Ihre
Angestellten finden, dass mir dieser Beruf sehr liegt und rieten mir, mich um die
Stelle als KFZ-Techniker zu bewerben.

Ich habe mich intensiv mit diesem Beruf auseinandergesetzt und glaube, dass es
der richtige fur mich ist. AulRerdem mochte ich einen Beruf mit Zukunft erlernen
und deshalb wiirde mich die Tétigkeit als Elektriker sehr interessieren. Meine
Eltern und Lehrer finden mich handwerklich sehr geschickt und aufgeschlossen.



Ich absolviere zur Zeit die Polytechnische Schule, die ich Anfang Juli
erfolgreich abschlieRen werde. Hier habe ich, entsprechend meinem
Berufswunsch, den Fachbereich METALL gewahlt, wo ich mir Grundkenntnisse
in den entsprechenden theoretischen und praktischen Fachern aneignen kann.

Ich bin handwerklich sehr geschickt und wiirde mich bemihen, gute Arbeit zu
leisten.

Ich ersuche Sie hoflich, meine Unterlagen zu Gberprifen; zu Ihrer weiteren
Information lege ich meinen Lebenslauf und die Kopie meines letzten
Zeugnisses bei. Die PTS-Schulnachricht werde ich Anfang Februar nachreichen.
Falls Sie es wiinschen, bin ich gerne bereit, mich bei Ihnen vorzustellen.
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